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PASTABA: Kabinetinio ploto suvedimas j VTIPS vyksta 2 etapais, t. y. pirmiausiai yra suvedamas NT

objekto valdytojo patikéjimo teise valdomas kabinetinis plotas, o po to — naudotojy (panaudos gaveéjy
ir/ar nuomininky) naudojamas kabinetinis plotas (jei tokiy yra).

KABINETINIS PLOTAS — valstybés istaigos jai pavestoms valstybés funkcijoms vykdyti naudojamo
administracinio VNT arba iSsinuomoto administracinés paskirties objekto kabinetinis plotas,
apskai¢iuojamas sudéjus visy kabinetu laikomy patalpy plotus. '

KABINETAS - patalpa, kurioje jrengta darbo vieta (yra stalas, kéde, kitos darbo priemonés). Kabinetu
néra laikomi postai, apsaugos biidelés ir panasaus pobiidzio patalpos.!

I. VALDOMO KABINETINIO PLOTO SUVEDIMAS

v e s .. . . B Pradzi
1. VirSutinéje meniu juostoje spauskite ] (1).

A PradZia () ® Pajezka E Meniu ~

2. Eikite j kabinetinio ploto pateikimo forma, j kurig reikés suvesti duomenis.

Ja galite pasiekti keliais buidais:

2.1. Desingje lango puséje esancioje skiltyje DUOMENUY PATEIKIMAS
DUOMENLU) PATEIKIMAS spauskite nuorod

|.;, Valdomo kabinetinio ploto pateikimas (2)

= PATEIKTI DUOMENIS

% Duomeny teikimo suvesting

= Enuomota ir iEsinuomaoto turts NUomos

kainy pateikimas

% Waldomo kabinetinio ploto pateikimas ]

% Sgnaudy ducmeny pateikimas
= Kito urto duomeny pateikimas
Lik

utiniy verdiy duomeny pateikimas

« Darbuotojy skaifiaus duomeny pateikimas
ARBA
2.2. Pateiktame uzduociy sarase #* uzouoTIS = T
pasirinkite uzduotj Kablnetmlq procecas Duomeny patalkimas
pIOtO patelklmas uz 20XX m. 1ir Zingsnis Kabinetinio ploto pateikimas uZ 2019 metus
spauskite L PE‘rii':lrE‘ti F'FDCESEE Proceso iniciatorius Walstybés jmoné Turto bankas
(3) i Perzilréti procesg
Atsidariusiame lange spauskite
. p||'d}'t| duumnlr l :" EINAMASIS ZINGSNIS: KABINETINIO PLOTO PATEIKIMAS UZ 2019 METUS
=

4).

./ Spauskite Pildyti duomenis ir atsidariusioje skai¢iuckléje jradykite JOsy institucijos pateikiamus
duomenis. Jei jau jraséte visus reikalingus duomenis ir norite juos pateikti, spauskite Pateikti duomenis.

Norédami atSaukti pateiktus duomenis, kol nesibaigé ataskaitinis laikotarpis juos galésite susigraZinti ir
pataise vel pateildi.

[ Pildyti duomenis Pateikti duomenis

Sistema uzkraus Jusy institucijos patikéjimo teise valdomu NT objekty sarasa.

12017 m. vasario 23 d. LR finansy ministro jsakymas "Dél administracinés paskirties valstybés nekilnojamojo turto panaudojimo efektyvumo rodikliy ir apsiripinimo
administracinés paskirties nekilnojamuoju turtu, reikalingu veiklai vykdyti ir valstybinéms funkcijoms jgyvendinti, normatyvy nustatymo" Nr. 1K-65



3. Spauskite IE' ties konkreciu kabinetinio ploto turinciu NT objektu, kad iSskleistuméte kabinetinio
ploto jvedimo laukus (5).

2019 m. valdomo kabinetinio ploto pateikimas
Laikotarpis atidarytas
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4. ISsiskleidus laukams, stulpelyje Valdomas kabinetinis plotas jveskite patikéjimo teise valdomo
viso NT objekto bendra kabinetinj plota — t. y. visa patikéjimo teise valdoma kabinetinj plota,
esantj konkrefiame NT objekte, neatsizvelgiant i tai, kas Siuo kabinetiniu plotu naudojasi (6).

2019 m. valdomo kabinetinio ploto pateikimas
Laikotarpis atidarytas

+ — Eksportuati Excel failg Importuoti Excel failg & Baigti pildyt *

Valdomas Likes
o Valdomas o o o
Pavadinimas lotas Galicja nuo kabinetinis kabinetinis

>
P plotas plotas
& = A Juozapavitiaus g. 9, Vilnius, Vilniaus m. sav, 159,49 m2 Administracinés patalpos (10/3 ‘
8 = LIETUVOS RESPUBLIKA
B 0 m2i8 159,49 m?, Valstybés jmoné Turto bankas (patikéjimas) 5545 2018-08-13

PASTABA: [vedus viso NT objekto kabinetinj plota, sistema automatiskai apskaiciuos ir uzpildys lauka
Likes kabinetinis plotas (7).
LIKES KABINETINIS PLOTAS — tai kabinetinis plotas, kuriuo naudojasi tik NT objekto valdytojas.

SVARBU!

JEI JUSU INSTITUCIJA NAUDOJASI VISU VALDOMU KABINETINIU PLOTU konkreCiame NT objekte,

vadovaudamiesi 1-4 zingsniais, duomeny suvedimo formoje suveskite valdoma kabinetinj plota ties
visais Jiisy institucijos patikéjimo teise valdomais NT objektais ir duomeny suvedimo formoje spauskite

# Baigti pildyt X L. X «/ Pateikti duomenis
(8), o atsidariusiame lange spauskite 9).

% EINAMASIS ZINGSNIS: KABINETINIO PLOTO PATEIKIMAS UZ 2019 METUS

 Spauskite Pildyti duomenis ir atsidariusioje skaifiuoklé&je jrasykite |Osy institucijos pateikiamus
duomenis. Jei jau jraséte visus reikalingus duomenis ir norite juos pateikti, spauskite Pateikti duomenis.

Noredami atSaukti pateiktus duomenis, kol nesibaige ataskaitinis laikotarpis juos ga
pataise vél pateikti.

jgrazintiir

[® Pildyti duomenis «/ Pateikti duomenis



JEI JUSY INSTITUCIJA NAUDOJASI DALIMI VALDOMO KABINETINIO PLOTO konkreciame NT objekte, o

likusia dalimi naudojasi kiti naudotojai (panaudos gavéjai, ir/ar nuomininkai), vadovaudamiesi 1-4
zingsniais, duomeny suvedimo formoje suveskite valdoma kabinetinj plota ties visais Jiisy institucijos

# Baigti pildyt

patikéjimo teise valdomais NT objektais ir duomeny suvedimo formoje spauskite

Po to, vadovaudamiesi zemiau pateikta naudojamo kabinetinio ploto suvedimo instrukcija, jveskite
naudotoju (panaudos gavéju, ir/ar nuomininky) naudojama kabinetinj plotg visuose reikiamuose
Jusy institucijos patikéjimo teise valdomuose NT objektuose.

I1. NAUDOJAMO KABINETINIO PLOTO SUVEDIMAS

PASTABA: vadovaudamiesi zemiau pateikta instrukcija, jveskite naudotoju (panaudos gavéjuy, ir/ar
nuomininky) naudojama kabinetinij plotg.

SVARBU! Jei kity naudotojy Jiisy institucijos valdomuose NT objektuose — néra, pakanka suvesti tik valdoma
kabinetinj plotg (zr. instrukcijg auksciau), o naudojamo kabinetinio ploto suvesti —- NEREIKIA.

1. Susiraskite reikiama NT objekta.

® pajezka

VirSutinéje meniu juostoje spauskite —
Tekstinés paieSkos lange jveskite NT objekto Juozapaviciaus g o
paieskos kriterijy, pvz. adresg — Juozapaviciaus g. 9
arba objekto unikaly numeri, ir klaviattiroje spauskite

Enter arba B (10).

PAIESKOS TIKSLINIMAS

Kairgje lango puséje esancioje skiltyje
[ PAIESKOS TIKSLINIMAS| ¢ ykite L

= (11). T PAIESKOS IMTIS

Pateikiamas sarasas NT objekty, tenkinanc¢iy nurodyta e
paieSkos sglyga. jekeas

2. Spauskite nuorodg — objekto pavadinima (12):

159,49 m2 Administracineés patalpos - A. Juozapaviciaus g. 9, Vilnius,
Vilniaus m. sav.

Unikalus numeris

Registre numeris

Savininkas LIETUVOS RESPUEBLIKA, 171

Patikeétinis Valstybés jmoné Turto bankas

Naudotojas tarnyba prie Lietuvos Respublikos | rninisterijos
Paskirtis Administracing

Bendras plotas 15242 m*



3. Atsidariusio lango desin€je puséje spauskite 48 NT objekto valdymas <_‘
44 NT objekto vald . .
4 NT objekto vlaymas | (13): atverdiama NT objekto

% |kelti | krep3el]
valdymo forma.

4. Atsidariusiame lange, NT objekto strukttiroje atsistokite ant reikiamos naudotojo dalies (14):

rmeniscerion [pansuds ik 2038-06-08)

21 s pake Ly 55318 T
& perdaime skre =

Prigm P oy akras: WT-5

Prigmimo - pe rma aktas 136
m Carados

. v .. . . Plotai
5. To paties lango deSingje puséje spauskite skirtuka (15):

Pagrindinis +
Valdytojai +
Plotai ++_‘
Darbuotojy skaicius +

.. . . o . Kabinetinis plotas (jeinantis | pagrindinj plotg), m? | . .
6. Issiskleidusiose ploty eilutése, j lauka P '! i i , 1veskite to

konkretaus naudotojo naudojama kabinetinj plotg (16):

Kabinetinis plotas (jeinantis | pagrindinj plotg), m?*

58,78 4_‘ -
| [B Saugori
7. Spauskite a7):
& Saugori 1]
Pagrigdinis plotas, m*
Kabinetinis plotas (jeinantis j pagrindinj plotg), m*
58,72 >

PASTABA: Tokiu biidu reikiamuose Jiisy institucijos patikéjimo teise valdomuose NT objektuose
suveskite visy naudotojy naudojamus kabinetinius plotus.



8. Suvedus kabinetinius plotus ties visais naudotojais, eikite j kabinetinio ploto suvedimo forma (zr.

Valdomo kabinetinio ploto suvedimo 2 Zingsnj): stulpelyje Likes Kabinetinis plotas matysite, kad ties
kiekvienu NT objektu sistema automatisSkai perskaiciavo Jiisy institucijai likusj kabinetinj plota (18):

2019 m. valdomo kabinetinio ploto pateikimas

Laikotarpis atidarytas

+ — Eksportuoti Excel failg Importuoti Excel failg # Baigti pildyd

Valdomas Likes
- Valdomas . o T
Pavadinimas lotas Galioja nuo kabinetinis kabinetinis

>
P plotas plotas
B = A Juozapavitiaus g. 9, Vilnius, Vilniaus m. sa 52,49 m2 Administracinés patalpos (10/3
B = LIETUVOS RESPUBLIKA
0 m2if 159,49 m?, Valstybés jmoné Turto bankas (patikéjimas) 5045 2018-08-13 5378 0

PASTABA: Pateikto pavyzdZio atveju, patikétiniui likes kabinetinis plotas, kuriuo jis naudojasi, yra lygus
0 m?, nes visu pavyzdinio NT objekto plotu naudojasi vienas naudotojas (panaudos gavéjas).
Jei NT objekto naudotojas (-ai) naudotysi ne visu, o dalimi NT objekto ploto, tuomet langelyje Likes

kabinetinis plotas bus matyti ne 0 m?, o sistemos automatiskai suskai¢iuotas patikétinio likes naudojamas
kabinetinis plotas (m?).

9. Perziiirékite duomeny suvedimo formoje rodomus kabinetinio ploto duomenis, ir jsitikinus, kad jie

# Baigti pildyt

« Pateikti duomenis

yra teisingi, spauskite , 0 atsidariusiame lange spauskite

% EINAMASIS ZINGSNIS: KABINETINIO PLOTO PATEIKIMAS UZ 2019 METUS

(19):

W Spauskite Pildyti duomenis ir atsidariusioje skaiiuokléje jrasykite |Osy institucijos pateikiamus
duomenis. Jei jau jrazéte visus reikalingus duomenis ir norite juos pateikti, spauskite Pateikti duomenis.

Noredami atSaukti pateiktus duomenis, kol nesibaigé ataskaitinis laikotarpis juos galésite susigrazinti ir
pataise vél pateikti.

B Pildyti duomenis « Pateikti duomenis

Pateikti duomenis L= AtSaukti duomenis

PASTABA: Jei mygtukas i$
teisingai ir sekmingai pateikeéte duomenis.

pasikeiteé |

- Jus viskg padaréte

Duomeny pateikimas

& PROCESAS

';" EINAMASIS ZINGSNIS: KABINETINIO PLOTO ATSAUKIMAS UZ 2019 METUS

J Spauskite PerZiuréti duomenis noredami perZidreti pateiktus savo institucijos duomenis.

Jei prireiké pataisyti pateiktus duomenis, spauskite AtSaukti duomenis ir skaiCiuokléje galesite juos vel
redaguoti. Duomenis turésite pateikti iki ataskaitinio laikotarpio pabaigos.

[ PerZitréti duomenis

AtSaukti duomenis




DAZNIAUSIAI UZDUODAMI KLAUSIMAI (DUK)

1. Ar visiems NT objektams privaloma suvesti kabinetinj plotg?

Kabinetinio ploto suvedimas yra privalomas administracinés paskirties valstybés nekilnojamojo turto
(toliau — AVNT) objektams, kuriuose duomeny suvedimo formoje galima atsirinkti automatiniy filtry
pagalba:

e . . . .. | » Filtrai
1. Kabinetinio ploto duomeny suvedimo formos kair¢je pus¢je spauskite o (1):

2019 m. valdomo kabinetinio ploto pateikimas
Laikotarpis atidarytas

‘ — Eksportuoti Excel failg Importucti Excel failg

Paskirtis + v X

lenjid -

2. Spauskite filtrg

x

3. I8siskleidusiame paskir¢iy sarase, spauskite

ir nuimkite varneles nuo visy paskiréiy (2):

askirtis - | %

IEvalyti visus filtrus

4. Uzdéekite varnele ties paskirtimi "Administraciné" (3):

Paskirtis - v X

Pritaikvti
5. Lango apacioje spauskite .

6. Sistema atrinks tik administracinés paskirties NT objektus, kuriuos Jiisy institucija valdo patikéjimo
teise, ir kuriems yra privaloma suvesti bei pateikti kabinetinj plota.

. Ar gali naudojama kabinetinj plota suvesti ne NT objekto valdytojas, o NT objekto naudotojas (-
ai)?
Taip, NT objekto naudotojas (-ai) gali susivesti savo naudojama kabinetinj plota, jeigu:
- NT objekto naudotojas (-ai) yra valstybés biudZetiné (-s) jstaiga (-os) ir yra VTIPS naudotoja (-
08);
- NT objekto valdytojas susitaria su savo valdomy NT objekty naudotojais, kad Sie patys | VTIPS
suves savo naudojama kabinetinj plota.
Naudojamo kabinetinio ploto suvedimo instrukcija, rasite Cia.

. Kq daryti, jei kabinetinio ploto suvedimo forma — tuscia?

Jei kabinetinio ploto suvedimo forma yra tuscia, tai reiskia, kad Jisy institucija — néra valstybés
nekilnojamojo turto valdytoja, todél neturi patikéjimo teise valdomo ploto. Nepaisant to, vis tiek biitina
pateikti net ir tus¢ia kabinetinio ploto duomeny suvedimo lentele:



1. Duomeny suvedimo formoje spauskite o e (D);

2019 m. valdomo kabinetinio ploto pateikimas
Laikotarpis atidarytas

+ — Eksporwoti Excel failg Importuocti Excel failg & Baigti pildyd

Pavadinimas

. o . +/ Pateikti duomenis
2. Atsidariusiame lange spauskite (2):

¥ EINAMASIS ZINGSNIS: KABINETINIO PLOTO PATEIKIMAS UZ 2019 METUS
y/ Spauskite Pildyti duomenis ir atsidariusioje skaiciuokleje jrasykite |asy institucijos pateikiamus
duomenis. Jei jau jraséte visus reikalingus duomenis ir norite juos pateikti, spauskite Pateikti duomenis.

Noredami atSaukti pateiktus duomenis, kol nesibaige ataskaitinis laikotarpis juos galesite susigrazinti ir
pataise vél pateikti.

B Pildyti duomenis «/ Pateikti duomenis
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